Перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Документы лично представляемые заявителем:
Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Управление образования  личное  заявление, либо поступившее по каналам почтовой, электронной связи,  о постановке ребенка на регистрационный учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение по форме согласно Приложению №2 к Регламенту при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя либо надлежаще оформленной доверенности.
В заявлении   родителей (законных представителей) ребенка указываются следующие сведения:

-фамилия, имя, отчество ребенка;

-дата и место рождения  ребенка;

-фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка;

-сведения, указанные в свидетельстве о рождении ребенка (серия, номер); 
-почтовый адрес, по которому должностным лицом Управления образования должны быть направлены ответ, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-контактный телефон (при наличии);

-способ информирования заявителя;

-право на внеочередное или первоочередное предоставление места для ребенка в дошкольном учреждении;

-перечень предоставленных документов;

-желаемое время приема ребенка в дошкольное учреждение и режим пребывания ребенка в детском саду;

-желаемый детский сад (тип, вид и наименование дошкольного учреждения);
- личная подпись заявителя;
- дата написания заявления;

-согласие заявителя на получение и обработку персональных данных;

-подпись специалиста, принявшего заявление с указанием номера очереди.
2. При предоставлении  заявления о постановке на регистрационный учет родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

3. Помимо заявления родители (законные представители)  предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на внеочередной или первоочередной прием его ребенка в дошкольное учреждение (в зависимости от категории граждан) (за исключением ряда документов, которые предоставляются Управлением образования в рамках межведомственного информационного взаимодействия).

4. Родители (законные представители), имеющие право внеочередного и первоочередного предоставления мест в образовательных учреждениях, при постановке на учет с дальнейшим подтверждением при выдаче путевки, обязаны предоставить в Управление образования, кроме заявления,  следующие документы:
-родители (законные представители) - судьи- удостоверение судьи;
-родители (законные представители), являющиеся  сотрудниками прокуратуры, полиции - служебное удостоверение установленного образца;
-родители (законные представители), которые являются инвалидами, - справка  установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца);
-работающие одинокие родители (законные представители) – справка с места работы),  вдовы (вдовцы)- свидетельство о смерти супруга, разведенные родители – свидетельство о расторжении брака;

-родители- учащиеся матери – справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

-законные представители детей, находящихся под опекой, - правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки и удостоверение опекуна;

-родители (законные представители), являющиеся вынужденными переселенцами, удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона);

-родители (законные представители) - студенты – справка из учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

-родители  или один из родителей (законных представителей), являющихся ветеранами боевых действий, - удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельства о праве льготы;

-родители (законные представители) детей-инвалидов – справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца);

- многодетные родители   – удостоверение многодетной семьи, выданное органами социальной защиты населения.

5. При выдаче путевки (направления) родители (законные представители) предоставляют в Управление образование медицинское заключение  о состоянии здоровья ребенка и возможности посещения дошкольного учреждения.

6. Требование предоставления других документов  не допускается.

7.  После 1 июля 2012г. документы, необходимые при постановке на учет ребенка и дальнейшего зачисления ребенка  в дошкольное учреждение –

-справка  о постановке на учет физического лица в качестве безработных,

        - справка, выданная органами ЗАГС по форме №25 (указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка); 
-справка о том, что родители (один из родителей) проходят военную службу  подлежат получению Управлением образования  в порядке межведомственного информационного взаимодействия от органов исполнительной власти,  в распоряжении которых находятся данные документы. 
Вместе с тем, заявитель вправе предоставить указанные выше документы по собственной инициативе.

